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Procedura postepowania w przypadku wysokiej absencji ucznia
i wagaréw

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca przypomina lub
zapoznaje ucznidw, a na pierwszym w roku szkolnym zebraniu
z rodzicami informuje rodzicow o procedurach obowigzujacych
w przypadku nieobecnosci  ucznia w szkole oraz zasadach ich
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usprawiedliwiania. Rodzic potwierdza fakt zapoznania si¢ z nimi wlasnym
podpisem "Zapoznatlem si¢ z procedurg postgpowania w przypadku
wysokiej absencji uczniow 1 wagaréw 1 zasadami usprawiedliwiania
nieobecnos$ci oraz zobowigzuje si¢ je respektowac 1 przestrzegac".
Dokument ten znajduje si¢ teczce wychowawcy.

2. Nauczyciel:
1./ systematycznie prowadzi frekwencj¢ uczniow w e-dzienniku,
2./ odnotowuje kazda nieobecnos$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach lekcyjnych.

3. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka w terminie
7 dni.

4. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym
terminie, wychowawca zawiadamia rodzicow (opiekunow prawnych)
ucznia i przeprowadza rozmowe w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

5. W przypadku, gdy rodzic unika kontaktu ze szkolg a uczen uchyla si¢ od
obowigzku szkolnego wychowawca zglasza ten fakt pedagogowi
szkolnemu.

6. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wzywa rodzicoOw (prawnych
opiekunoéw) do szkoty, w obecnosci rodzicéw udziela uczniowi nagany
wychowawcy z wpisem do e- dziennika, przeprowadza rozmowe
z uczniem dotyczacg przyczyn i konsekwencji nie realizowania obowigzku
szkolnego, wspdlnie z uczniem 1 jego rodzicami ustala i podpisuje
,Kontrakt” zawierajacy plan dziatan zaradczych majacych na celu
poprawe zachowania ucznia. Sporzadza protokot ze spotkania (kontrakt
jest zalacznikiem do protokotu).Wychowawca monitoruje przebieg
realizacji ,,Kontraktu™.

7. W przypadku braku efektow podjetych dziatan lub/ 1 gdy absencja ucznia
przekracza 50 % wszystkich zaje¢ lekcyjnych, pedagog wysyla do

rodzicow listem poleconym upomnienie dyrektora szkoly stwierdzajace
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nie realizowanie obowigzku szkolnego, wzywajace rodzicéw do posylania
dziecka do szkoty z informacja, ze niespetnienie tego obowigzku jest
zagrozone postepowaniem egzekucyjnym (zal. Upomnienie).

8. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia
dyrektor szkoly wszczyna procedure egzekucji obowigzku szkolnego
1 pisemnie informuje organ prowadzacy o podjetych przez szkote
dzialaniach.

9. W przypadku gdy nie realizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia jest
jednym z objawow jego demoralizacji, dyrektor szkoly w porozumieniu
z Zespotem Wychowawczym zawiadamia o tym fakcie Sad Rodzinny lub
Policje.

10. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego
zachowania agresywne (w sytuacjach ,goracej” agresiji i przemocy,
np. bojka, pobicie)

1. Nauczyciel bedacy s$wiadkiem agresywnego zachowania przerywa
zdecydowanie 1 stanowczo negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary.
W razie potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela lub pielegniarke szkolna.
Rozdziela bijacych si¢ uczniéw oddzielajac ofiary od sprawcodw. Natychmiast
ustala granice, czyli nie dopuszcza do jakichkolwiek przejawow przemocy lub
grozenia przemoca wobec siebie jako osoby interweniujacej. Dokonuje
osobistej oceny sytuacji. Nie pozwala uciec sprawcy zdarzenia bez

wyjasnienia tego, co si¢ zdarzyto.

2. Powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci
pedagoga szkolnego.

3. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie sporzadzajac dokladng notatke (podajac
miejsce 1 czas zdarzenia, uczestnikOw, obrazenia ciala, poniesione szkody,
uzyte narzedzia itp.) 1 przekazuje jg pedagogowi.

4. Pedagog w porozumieniu z wychowawca  przeprowadza rozmowe
z uczniem pokrzywdzonym oraz (oddzielnie) z uczniem bedacym sprawca,
majacg na celu wyjasnienie sytuacji, w tym uswiadomienie uczniowi
bedagcemu sprawcag niewlasciwego zachowania, okreslenie  form
zado$Cuczynienia uczniowi pokrzywdzonemu oraz poinformowanie
o konsekwencjach zgodnie ze Statutem Szkoty.

5. Wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia
pokrzywdzonego 1 bedacego sprawcag o zdarzeniu oraz podjetych formach
interwencji, poprzez wpis do e-dziennika lub wykonanie telefonu do rodzicow
lub wpis do dzienniczka.

6. Wychowawca monitoruje 1 kontroluje sposdéb wypetienia konsekwencji.
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Procedura postepowania w przypadku uzyskania podejrzenia,

ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wpltywem

alkoholu, srodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych
lub innych srodkow zastepczych

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powiadamia o swych

przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Wychowawca lub nauczyciel:

1./ odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa

nie pozostawia go samego,

2./ przekazuje ucznia pod opieke pedagoga szkolnego lub pielegniarki

szkolnej, ktéra udziela mu niezbednej pomocy przedmedycznej,

ewentualnie wzywa lekarza celem stwierdzenia stanu zdrowia,

3./ zawiadamia o fakcie dyrektora lub wicedyrektora szkoty oraz rodzicow

(opiekunéw prawnych), ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania

ucznia ze szkoty,

4./ dokumentuje zdarzenie sporzadzajac notatke stuzbowg 1 przekazuje ja

do dokumentacji pedagoga.

3. W przypadku odmowy ze strony rodzicoOw (opiekunow prawnych) dyrektor

szkoly decyduje o pozostaniu ucznia w szkole, czy tez ewentualnie

w porozumieniu z lekarzem o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby

zdrowia, badz tez przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji.

4. W przypadku ucznia bedacego pod wptywem alkoholu, jezeli rodzice

odmawiaja przyjazdu, a uczen jest agresywny wobec kolegow lub

nauczycieli, badZz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia, badz

konczy si¢ opieka nauczyciela w zwigzku z zakonczeniem zaje¢, dyrektor

szkoty zawiadamia Policje.
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. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty, w ich obecnosci udziela
uczniowi nagany wychowawcy z wpisem do e- dziennika, przeprowadza
rozmowe z uczniem dotyczaca przyczyn i konsekwencji ryzykownego
zachowania ucznia, wspolnie z uczniem i jego rodzicami ustala i podpisuje
,LKontrakt” zawierajgcy plan dzialan majacych na celu poprawe
zachowania ucznia oraz sporzadza protokdt ze spotkania (kontrakt jest
zatacznikiem do protokotu).

. Wychowawca monitoruje przebieg realizacji ,,Kontraktu™.

. W sytuacjach powtarzalno$ci zachowania ucznia i/lub braku efektywnosci
podjetych dziatan dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcg moze
zdecydowac o zastosowaniu dalszych kar zawartych w Statucie Szkoty.

. Jezeli dziatania podjete przez szkol¢ nie przynosza oczekiwanych
rezultatow, a spozywanie alkoholu, uzywanie $rodkoéw odurzajacych,
substancji psychotropowych lub innych srodkow zastepczych jest jednym
z objawow demoralizacji nieletniego ucznia, dyrektor szkoty
w porozumieniu z Zespotem Wychowawczym zawiadamia o tym fakcie
Sad Rodzinny lub Policje.

. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego przez
rodzicoOw (prawnych opiekunéw)

Zaniedbywanie potrzeb dotyczy sytuacji, gdy dziecko_jest CZESTO: glodne;,
brudne; nieadekwatnie ubrane,; nie posiada podrecznikow i przyborow, nie ma
odrobionych lekcji; jest pozbawione opieki rodzicow, np. w nocy, nie jest leczone;
nie jest odbierane ze szkoly, jego rodzice majq problem z naduzywaniem
alkoholu/ narkotykow, przebywajq w ZK, podejmujq zachowania trudne dla

dziecka, np. proba samobojcza; rodzice sq niewydolni wychowawczo.

1. Wychowawca na podstawie obserwacji analizuje sytuacj¢ ucznia.

2. Po ustaleniu problemu dziecka powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty
o swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog w porozumieniu z wychowawca wzywa rodzicOw na rozmowe
w celu ustalenia realnej sytuacji ucznia oraz okres$lenia planu pomocy
wychowawczej lub materialnej rodzinie. Sporzadza notatke i umieszcza jg
w stosowne] dokumentacji pedagoga.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej 1/ lub zagrazajacemu uczniowi
niedozywieniu pedagog przygotowuje wniosek do OPS z prosba o objecie
dziecka 1 jego rodziny pomoc3.

5. W przypadku razacych zaniedban dziecka przez rodzicéw lub ich
niewydolnosci  wychowawcze] pedagog szkolny w porozumieniu
z Zespotem Wychowawczym 1 dyrektorem kieruje sprawg¢ do Sadu

Rodzinnego lub na Policje.
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Procedura postepowania wobec ucznia majgcego trudnosci w
nauce

. Nauczyciele 1 wychowawca analizujg post¢py uczniow w nauce.

. W przypadku uczniéw majacych  problemy w nauce wychowawca
W porozumieniu z nauczycielem (nauczycielami) wzywa na rozmowe
rodzicoOw (opiekunow prawnych) ucznia w celu wspolnego zastanowienia si¢
nad ich przyczynami oraz ustaleniem sposobdw przezwyci¢zenia trudnosci.
. W celu dokonania profesjonalnej diagnozy przyczyn problemow ucznia

w nauce wychowawca w porozumieniu z rodzicami kieruje ucznia na badania
psychopedagogiczne do Poradni Psychologiczno- Pedagogiczne;.

. Na wniosek nauczyciela oraz adekwatnie do rozpoznanych przyczyn
wychowawca organizuje uczniowi odpowiednie formy pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

. Rodzice (opiekunowie prawni ) ucznia udzielajg szkole pisemnej zgody na
wykorzystanie w procesie dydaktyczno- wychowawczym wynikow badan

1 zalecen zawartych w dostarczonej szkole opinii Poradni Psychologiczno-

Pedagogiczne;.
. Wychowawca organizuje uczniowi formy pomocy psychologiczno-
pedagogiczne] zgodnie z zaleceniami Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczne;.

. Nauczyciele przedmiotu 1 specjalisci dwa razy w roku dokonuja oceny

efektywnosci udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno- pedagogiczne;.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢: scyzoryki, noze,
szpikulce, lasery, kije bejsbolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki gumowe,
kastety, zyletki, duze metalowe sygnety z wystajacymi elementami i inne
przedmioty, ktorych uzycie moze zagraza¢ bezpieczenstwu, zdrowiu i1 Zyciu

uczniow.

1. W przypadku gdy nauczyciel stwierdzi, ze uczen posiada na terenie szkoty

jeden z wyzej wymienionych przedmiotéw na terenie szkoty:

1./ naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu,

2./ jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu informuje go
o konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoty 1 wzywa drugiego
pracownika szkoly w celu sprawowania opieki nad uczniem

4./ odizolowuje ucznia posiadajagcego niebezpieczne narzedzie w celu
zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom.

2. O zaistnialej sytuacji powiadamia wychowawce klasy oraz dyrektora
szkoty.

3. Wychowawca wzywa rodzicoéw do szkoly i powiadamia ich o zdarzeniu
oraz 0 konsekwencjach czynu dziecka przewidzianych w Statucie Szkoty.

4. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie
1 przekazuje ja pedagogowi celem umieszczenia w stosowne]
dokumentacji.

5. Wychowawca w porozumieniu z Zespotem Wychowawczym podejmuje
decyzj¢ o rodzaju konsekwencji regulaminowej 1 powiadamia o tym
rodzicéw 1 ucznia oraz dopilnowuje wypetienia tej konsekwencji.

6. W uzasadnionym przypadku dyrektor szkoly podeymuje decyzje

o powiadomieniu 1 ewentualnym wezwaniu policji.
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Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia
naruszenia przez ucznia godnosci osobistej nauczyciela
lub innego pracownika szkoty

I. Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika

niepedagogicznego szkoly uznaje si¢:

a./ lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec wyzej wymienionej osoby

dorostej wyrazone w stowach lub gestach,

b./ prowokacje pod adresem wyzej wymienionej osoby doroste;j

wyrazone w stowach lub gestach,

c./ nagrywanie lub fotografowanie wyzej wymienionego pracownika

szkoty bez ich wiedzy 1 zgody,
d./ naruszanie ich prywatnosci i wlasnos$ci prywatnej,
e./ uzycie wobec nich przemocy fizycznej 1 psychicznej,
f./ pomdwienia i oszczerstwa wobec wyze] wymienionego pracownika,
g./ naruszanie ich nietykalnos$ci osobiste;.
IT1. W przypadku wystapienia jednej z wyzej wymienionych sytuacji:

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego lub dyrektora.

2. Wychowawca klasy niezwtocznie powiadamia rodzicow o zaistniatej
sytuacji, wzywa ich do szkoty, w obecnosci rodzicOw uczen przeprasza
osobe, ktorej godnos¢ naruszyt. Wychowawca klasy udziela uczniowi
nagany wychowawcy z wpisem do e-dziennika oraz sporzadza notatke

z rozmowy, ktora przekazuje do dokumentacji pedagoga..
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. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zaj$ciu powiadomiony przez
wychowawce.

. W sytuacji powtdrzenia si¢ nagannego zachowania ucznia i/lub braku
efektywnosci podjetych dziatan dyrektor szkoty w porozumieniu
z wychowawcg moze zdecydowac o zastosowaniu dalszych kar zawartych
w Statucie Szkoty.

. Jezeli dziatania podjete przez szkote nie przynosza oczekiwanych
rezultatdw, a naruszanie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika
niepedagogicznego szkoly jest jednym z objawow demoralizacji
nieletniego ucznia, dyrektor szkoly w porozumieniu z Zespolem
Wychowawczym zawiadamia o tym fakcie Sad Rodzinny lub Policje.

. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Procedura postepowania w przypadku podejrzenia stosowania

przemocy w rodzinie wobec niepelnoletniego ucznia

. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy lub podejrzewa, ze w rodzinie

ucznia wystepuja symptomy przemocy jest zobowigzany zareagowac,
a w sytuacji koniecznej udzieli¢ pierwszej pomocy.

2. Dyrektor szkoly:

o ®

G o Ao

I N

o &

SRR

przyjmuje zgloszenie o krzywdzeniu ucznia w rodzinie,

w sytuacji podejrzenia przemocy domowej wobec ucznia podejmuje
decyzje o uruchomieniu procedury ,,Niebieska Karta”,

bierze udziat w rozmowie z rodzicami,

informuje opiekundéw o konsekwencjach prawnych stosowania przemocy,
organizuje pomoc psychologiczno- pedagogiczng w szkole dla ucznia,
prowadzi nadzor nad prowadzeniem przypadku ucznia krzywdzonego,
zapewnia pomoc nauczycielom w realizacji ich zadan, wspiera, organizuje
szkolenia z zakresu reagowania na przemoc wobec dziecka w rodzinie.

Pedagog szkolny:

przyjmuje 1 odnotowuje zgloszenie o przemocy w rodzinie ucznia,
powiadamia dyrektora szkoty,

moze by¢ osoba, ktéra uruchamia procedure ,,Niebieskiej Karty” poprzez
wypehienie formularza ,,Niebieska Karta- A”

realizuje procedure ,,Niebieskiej Karty”,

diagnozuje sytuacje dziecka i rodziny,

przeprowadza rozmowy z uczniem 1 jego rodzicami  (opiekunami
prawnymi lub faktycznymi),
jest koordynatorem pomocy dziecku krzywdzonemu i jego rodzinie,
monitoruje sytuacje ucznia w rodzinie,

jest koordynatorem pomocy dziecku krzywdzonemu w rodzinie,

pomaga pracownikom szkoly we wlasciwym postgpowaniu wobec ofiary
przemocy,

informuje rodzicow o mozliwych kierunkach wsparcia ucznia, pomaga im
zrozumie¢ sytuacje dziecka krzywdzonego, jesli jest potrzeba kieruje
uczniow 1 rodzicow do placowek specjalistycznych,

wspotpracuje ze specjalistami pomagajacymi dziecku 1 rodzinie,
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m. bierze udzial w pracach grup roboczych Zespotowi Interpersonalnego do

oo e A

=@ o

oo o w

spraw Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie,
dokumentuje wszystkie podejmowane wzgledem ucznia 1 jego rodziny
dziatan.

Wychowawca:

przyjmuje zgloszenie o przemocy w rodzinie ucznia,

powiadamia dyrektora szkoty,

moze by¢ osoba, ktéra uruchamia procedure ,,Niebieskiej Karty” poprzez
wypehienie formularza ,,Niebieska Karta- A”

w przypadku, gdy uczen ma obrazenia przeprowadza go do miejsca
udzielenia pomocy,

dba, by ofiara przemocy czula si¢ bezpiecznie,

przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu,

wzywa rodzicow,

udziela statego wsparcia uczniowi oraz dyskretnie monitoruje sytuacje
dziecka w szkole.

Pielegniarka szkolna, gdy stwierdzone zostang obrazenia ucznia:
dyskretnie, z poszanowaniem praw dziecka dokonuje obejrzenia obrazen,
udziela pierwszej pomocy, jesli sytuacja tego wymaga,

ocenia 1 dokonuje zgtoszenia potrzeby pomocy medyczne;,

towarzyszy lub angazuje osoby towarzyszace w razie koniecznoS$ci
odwiezienia dziecka do szpitala,

zapisuje w karcie zdrowia dziecka rodzaj stwierdzonych obrazen oraz
zakres udzielonej pomocy,

f. przekazuje lekarzom kluczowe informacje o poszkodowanym 1 sytuacji,
g. sporzadza notatke stuzbowa.

6. Nauczyciele:

o

przekazuja wychowawcy 1 pedagogowi szkolnemu informacje o tym,
ze podejrzewaja przemoc w rodzinie ucznia,

sporzadzaja notatke stuzbowa,

monitorujg sytuacj¢ dziecka,

moga by¢ osobami, ktore uruchamiajg procedure ,,Niebieskie; Karty”
poprzez wypelnienie formularza ,,Niebieska Karta- A”.
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7. Niepedagogiczni pracownicy szkoly:

o

sg uwazni 1 wrazliwi na sytuacje uczniow,

reagujg na objawy przemocy oraz niepokojace zachowania, ktérych moga
by¢ swiadkami,

zglaszaja obserwowane, niepokojace sygnaty dyrektorowi szkoty,
pedagogowi szkolnemu lub wychowawcy ucznia.

Realizacja procedury ,,Niebieska Karta” w szkole:

l.

,Niebieska Karte” uruchamia nauczyciel, ktéry stwierdza lub uzyskuje
informacje, ze w rodzinie ucznia dochodzi do przemocy.

Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypelnienie formularza
,Niebieska Karta- A” w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknieta przemoca w rodzinie.

. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec

nieletniego ucznia, czynnos$ci podejmowane 1 realizowane w ramach
procedury, przeprowadza si¢ w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub
faktycznego.

Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja przemoc w
rodzinie wobec dziecka sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni,
dziatania z udziatem ucznia przeprowadza si¢ w obecnosci pelnoletniej
osoby najblizszej (babci, dziadka, ciotki, itp.).

. Dziatania z udzialem dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest

dotknigte przemoca w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miarg
mozliwosci w obecnosci pedagoga szkolnego lub psychologa.

Po wypetnieniu formularza , Niebieska Karta- A” osobie, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocag w rodzinie, przekazuje si¢
formularz , Niebieska Karta- B”.

W przypadku, gdy przemoc w rodzinie dotyczy niepetnoletniego ucznia,
formularz ,Niebieska Karta- B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi
prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora zglosita podejrzenie
stosowania przemocy w rodzinie.

Formularza ,,Niebieska Karta- B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej
istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

Oryginat wypetnionego formularza ,Niebieska Karta- A” szkotla
przekazuje przewodniczacemu Zespotowi Interdyscyplinarnego do spraw
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie, w terminie nie p6zniej niz 7 dni
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od wszczgcia procedury. Kopia dokumentu pozostaje w szkolnej
dokumentac;ji.
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Procedura postepowania w przypadku niszczenia (zniszczenia)
mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoty

1. W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na
terenie placowki, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowaé o tym
wychowawce, nauczyciela dyzurujacego lub innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktéry zniszczyl, uszkodzit mienie szkolne lub prywatne, bez
wzgledu na okolicznos$ci, zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt wychowawcy,
nauczycielowi dyzurujacemu lub innemu pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak 1 prywatnego,
jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
dyzurujagcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

4. Uczen, ktorego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest
zobowiazany zgtosi¢ szkode wychowawcy.

5. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgloszono fakt niszczenia
(zniszczenia) mienia szkolnego lub prywatnego, powiadamia wychowawce
ucznia.

6. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem na temat zaistnialej
sytuacji, sporzadza notatke oraz powiadamia dyrektora szkoty Ilub
pedagoga.

7. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem i wychowawcg podejmuja decyzje
o sposobie zado$¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

8. Wychowawca powiadamia rodzicow o konsekwencjach czynu ucznia
1 rodzaju zastosowanej kary oraz ustala termin i1 sposob naprawienia
szkody.

9. Pedagog w porozumieniu z wychowawcg wzywa rodzicow, w ich
obecnosci  wychowawca powiadamia rodzicow o rodzaju kary oraz
zobowigzuje rodzicow 1 ucznia do podjecia pracy nad eliminacja

podobnych szkodliwych zachowan.
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10.W przypadku koniecznos$ci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego
mienia wychowawca wzywa rodzicOow na rozmowe z dyrektorem szkoty,
ktory ustala z rodzicami kwote 1 sposob uiszczenia optaty za jego naprawe
lub inny sposob naprawienia wyrzadzonej szkody.

11.Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor
szkoty wzywa rodzicow  do natychmiastowego wywigzania si¢
z poczynionych ustalen.

12.Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego,
za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

13.W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, dyrektor szkoty
informuje uczniéw klasy, w ktérej moze by¢ sprawca, o koniecznos$ci jego
ujawnienia. Jesli osoba winna nie zostanie wskazana, dyrektor szkoly moze
zobowigza¢ do pokrycia catkowitego kosztu naprawy zniszczonego mienia

wszystkich uczniow danej klasy.
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Procedura postepowania w przypadku tamania przez ucznia

zakazu uzywania na terenie szkoty telefonow komérkowych

l.

Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz uzywania przez uczniéw

telefonow komorkowych oraz urzadzen rejestrujacych 1 odtwarzajacych
dzwigk lub/i obraz (np. smartwatch, tablet, dyktafon itp.).
Telefon komorkowy, sprzety elektroniczne oraz stuchawki powinny by¢

wylaczone, zabezpieczone przed urazami i schowane do plecaka lub szafki.

. W szczegdlnych sytuacjach, na wniosek rodzica, Dyrektor szkoty moze

udzieli¢ zgode na korzystanie z telefonu komérkowego przez ucznia,

zgodnie z obowigzujacym regulaminem.

. Uczniowie posiadajacy zgode Dyrektora szkoly na korzystanie z telefonu

komorkowego zobowigzani sg przestrzega¢ postanowien stosownego

regulaminu.

. Jezeli nauczyciel lub pracownik szkoty stwierdzi, ze uczen uzywa telefonu

komoérkowego lub urzadzenia rejestrujacego dzwigk lub/i obraz, bez zgody

Dyrektora szkoly, ma obowiazek odebra¢ uczniowi posiadany sprzet

1 przekaza¢ go w obecnosci ucznia — wilasciciela do pedagoga /

wicedyrektora lub sekretariatu szkoty.

Pedagog/ wicedyrektor / sekretariat spisuje w obecno$ci ucznia protokot
zawierajacy dane dotyczace urzadzenia (rodzaj, marke, itp.), pod ktorym
oboje si¢ podpisujg. Po spisaniu protokotu sprzet zostaje zatrzymany w
sekretariacie.

Pedagog / sekretariat informuje rodzica lub opiekuna ucznia o zaistniate]
sytuacji 1 ustalajg z nim termin odbioru sprze¢tu.

Rodzic, odbierajac urzadzenie z sekretariatu, podpisuje oswiadczenie o
odbiorze go na protokole zawierajagcym sporzadzong wczesniej] w

obecnosci ucznia charakterystyke.

. Pedagog szkolny przechowuje protokoty w stosownej dokumentacji.
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Procedura przeciwdziatania trudno$Sciom wychowawczym i/ lub
zachowaniom problemowym oraz demoralizacji uczniéw

1. W sytuacji gdy:

1./ wychowawca ucznia sprawiajgcego problemy wychowawcze wykorzysta
wszystkie formy dziatania z udziatem jego rodzicéw (opiekundw prawnych)

1 gdy nie przynoszg one oczekiwanych rezultatow,

2./ szkota uzyskuje informacje, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat:
a./ systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub nauki,
b./ pali papierosy lub e-papierosy,

c./ narusza zasady wspolzycia spotecznego, np. zachowuje si¢ agresywnie,
stosuje przemoc lub cyberprzemoc z wykorzystaniem Internetu lub innych

narzedzi typu elektronicznego w tym telefonow komorkowych i tabletow,

d./ uzywa alkoholu, $rodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych,
srodkow zastgpczych, nowych substancji psychoaktywnych w celu

wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,

e./ razagco tamie normy spoteczne, np. uzywa wulgarnych stow,

obscenicznych gestow,
f./ uczestniczy w dziatalno$ci w grupie przestepcze;,
g./ dokonuje kradziezy,

1./ popelia czyn zabroniony, np. posiada przy sobie narkotyki, handluje
nimi, udziela innej osobie, ulatwia lub umozliwia ich uzycie oraz naklania

do uzycia, wytwarza lub przetwarza srodki odurzajace,
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wychowawca zgtasza sprawe do pedagoga szkolnego, przekazujgc mu
niezbedne informacje o uczniu oraz o podjetych dotychczas przez

wychowawce dziataniach i ich efektach.

. Pedagog dokonuje analizy sytuacji ucznia na podstawie zebranych
informacji od wychowawcy, nauczycieli uczacych i wlasnych obserwacji
oraz zawiadamia o sytuacji dyrektora szkoty.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem zwoluje spotkanie Zespotu
Wychowawczego w  skladzie dyrektor, wicedyrektor, pedagog
1 wychowawca klasy. Zespot Wychowawczy dokonuje analizy sytuacji
ucznia oraz ustala propozycje dalszych dzialan wspierajacych wysitki
rodzicOw w rozwigzaniu problemu ucznia.

. Pedagog w porozumieniu z wychowawca klasy wzywa rodzicow
(opiekunéw prawnych) ucznia. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami,
przedstawia ustalenia Zespotu Wychowawczego, zapoznaje si¢ z opinig
rodzicow w tej sprawie. W obecnosci rodzicow wychowawca udziela
uczniowi nagany wychowawcy z wpisem do e-dziennika. Wspolnie

z rodzicami 1 uczniem ustala 1 podpisuje ,,Kontrakt”. Sporzadza protokot
ze spotkania (kontrakt jest zatgcznikiem do protokotu) 1 umieszcza go
w stosownej dokumentacji.

. Wychowawca monitoruje przebieg realizacji ,,Kontraktu™.

. W przypadku gdy rodzice (opieckunowie prawni) odmawiajg wspotpracy
ze szkolg lub nie reaguja na wezwanie do stawiennictwa w szkole, a nadal
z wiarygodnych zrodel naptywaja informacje o wymienionych wyzej
przejawach demoralizacji ucznia, pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty zawiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

. W przypadku, gdy po rozmowie z rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz

podjeciu dziatan interwencyjnych nadal z wiarygodnych Zzrodet naptywaja
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informacje o wymienionych wyzej przejawach demoralizacji ucznia
dyrektor szkoty:

1./ wzywa do szkotly rodzicéw (opiekunow prawnych) ucznia,

2./ w ich obecnosci udziela uczniowi nagany dyrektora szkoty z wpisem do

e-dziennika,

3./ zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
a rodzicow (opiekunoéw prawnych) bezwzglednie do szczegolnego nadzoru

nad dzieckiem.

8. Jezeli po udzieleniu uczniowi nagany dyrektora szkoty oraz rozmowie
z rodzicami nadal doptywaja informacje o wyzej wymienionych
przejawach demoralizacji nieletniego dyrektor szkoty w porozumieniu
z Zespotem Wychowawczym zawiadamia o tym fakcie Sad Rodzinny lub
Policje.

9. W przypadku szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych,
zagrazajacych demoralizacjg uczniéw lub stwarzajacych zagrozenie dla
zdrowia 1/lub zycia ucznidw, dyrektor szkoty natychmiast wzywa policje
z pominigciem wyze] omdwionej procedury. O fakcie tym informuje
rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia.

10. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

UWAGA!

W trosce o ucznia wspoldzialanie pedagoga szkolnego, wychowawcy i innych
nauczycieli musi odbywaé¢ si¢ z poszanowaniem godnosci dziecka,
respektowaniem jego praw oraz z zachowaniem stosownej w danej sprawie

dyskrecji.
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Procedura postepowania w przypadku dokonania w szkole
kradziezy w celu przywtaszczenia osobistej rzeczy ucznia

1. Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zaj¢cia nauczyciela
o podejrzeniu kradziezy natychmiast po stwierdzeniu tego faktu, a jesli
utrata rzeczy nastgpita na przerwie — wychowawce lub pedagoga
szkolnego.

2. Prowadzacy zajecia nauczyciel:

1./ przerywa zajecia, ustala okoliczno$ci zdarzenia 1 przeprowadza akcje
,.Szukam”,

2./ celem znalezienia zaginionego przedmiotu przeprowadza przeszukanie
proszac, aby uczniowie oproznili tornistry 1 zawartos¢ kieszeni,

3./ powiadamia wychowawce klasy o zdarzeniu oraz o skutkach
poszukiwan (odnalezieniu przedmiotu zguby lub kradziezy, ustaleniu
sprawcy),

4./ sporzadza notatke ze zdarzenia oraz przekazuje ja pedagogowi w celu
umieszczenia w stosownej dokumentacji.

3. Wychowawca klasy zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego,
dyrektora oraz rodzicow poszkodowanego ucznia.

4. W przypadku ustalenia sprawcy dokonania zaboru w celu przywtaszczenia
pedagog:

1./ wspdlnie z wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawcag kradziezy
w celu ustalenia intencji, z powodu ktorych dokonat zaboru rzeczy,
2./ powiadamia rodzicow (opiekunow prawnych) sprawcy,
3./ wzywa rodzicow ucznia do szkoty,
4./ w zaleznos$ci od ustalonych wczesniej motywow dzialania ucznia:
e w przypadku dokonania kradziezy w celu zrobienia psikusa, zartu
1 zabawy - w obecnos$ci rodzicow przeprowadza z uczniem rozmowe

oraz ustala form¢ zado$¢uczynienia pokrzywdzonemu
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e w przypadku dokonania kradziezy celem checi zachowania cudzej
rzeczy dla siebie - w obecno$ci rodzicow wychowawca udziela
uczniowi nagany z wpisem do e-dziennika oraz ustala forme
zado$¢uczynienia pokrzywdzonemu,

o w przypadku, gdy warto$¢ przywlaszczonego przedmiotu w celu
zachowania go dla siebie - pedagog informuje rodzicow
poszkodowanego ucznia o przystugujacych im prawach
powiadomienia organow $cigania,

5./ pedagog sporzadza notatke lub protokot z kazdego spotkania.

. W przypadku powtorzenia si¢ zaboru rzeczy dokonanej przez tego samego
ucznia pedagog w porozumieniu z dyrektorem zwotuje spotkanie Zespotu
Wychowawczego w  skladzie dyrektor, wicedyrektor, pedagog
1 wychowawca klasy. Zespot Wychowawczy dokonuje analizy sytuacji
ucznia oraz ustala propozycje dalszych dziatan wspierajacych wysitki
rodzicOw w rozwigzaniu problemu ucznia.

. Pedagog w porozumieniu z wychowawcg klasy wzywa rodzicow
(opiekunéw prawnych) ucznia. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami,
przedstawia ustalenia Zespolu Wychowawczego, zapoznaje si¢ z opinig
rodzicow w tej sprawie. W obecnos$ci rodzicow wychowawca udziela
uczniowi upomnienia wychowawcy z wpisem do e-dziennika. Wspdlnie
z rodzicami 1 uczniem ustala 1 podpisuje ,,Kontrakt”. Sporzadza protokoét
ze spotkania (kontrakt jest zatgcznikiem do protokotu) i umieszcza go w
stosownej dokumentacji.

. Wychowawca monitoruje przebieg realizacji ,,Kontraktu”.

. W przypadku, gdy warto§¢ przywlaszczonego przedmiotu w celu
zachowania go dla siebie wynosi 500 ztotych lub wigcej dyrektor szkoty
w porozumieniu z Zespotem Wychowawczym zawiadamia o tym fakcie
Sad Rodzinny lub Policje.

. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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10.W przypadku nieodnalezienia skradzionej rzeczy 1/lub trudnosci
z ustaleniem sprawcy:
1./ nauczyciel powiadamia o tym fakcie pedagoga szkolnego oraz dyrektora
szkoty,
2./ pedagog spisuje protokot z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicéw

poszkodowanego,

UWAGA!

Przywlaszczenie to ch¢¢ zachowania cudzej rzeczy dla siebie. Traktowania jej
tak, jakby si¢ bylo jej wlascicielem. Przywtaszczenie ma miejsce wtedy, gdy po
tym jak sprawca dokonat zaboru rzeczy, sprzedal ja, zniszczyt lub podarowat

innej osobie.

Sprawca nie dziala w celu przywlaszczenia jesli co prawda dokonuje zaboru
rzeczy, jednak robi to dla zartu lub w celu przechowania do czasu, kiedy bgdzie
mogt ja zwroci¢ wlascicielowi (np. znajduje rzecz nalezaca do kogo$ innego).
W takiej sytuacji nie bedzie mozna go oskarzy¢ o kradziez.

W zwigzku z nowelizacja kodeksu wykroczen, od 15 listopada 2018 roku

w kazdym przypadku, gdy skradzione mienie ma warto$¢ mniejszg niz 500
ztotych, sprawca odpowiada za wykroczenie, a w przypadku, gdy kwota wynosi
500 ztotych lub wigcej, wobec sprawcy sa stosowane przepisy kodeksu karnego,

gdyz odpowiada za przestgpstwo.
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Procedura reagowania na cyberprzemoc w szkole

Zasady obowiazujace w szkole:

1. Osoba zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen,
jego rodzice lub inni uczniowie — §wiadkowie zdarzenia, badz nauczyciele.

2. Niezaleznie od tego, kto zglasza przypadek cyberprzemocy szkota
podejmuje interwencje w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia
cyberprzemocy.

3. Szkota podejmuje dziatania majace na celu udzielenie wsparcia i pomocy
ofierze oraz identyfikacj¢ sprawcy cyberprzemocy i prace nad zmiang jego
postawy.

4. Osobg odpowiedzialng za koordynowanie dziatan interwencyjnych
w szkole jest pedagog szkolny.

5. Wszystkie przypadki przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych  sg odnotowane, a dowody zabezpieczone

1 zarejestrowane.

I. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:
1.Nauczyciel podejrzewajacy wystepowanie cyberprzemocy:

1./ przekazuje informacje wychowawcy klasy w formie notatki stuzbowej ze
zdarzenia.
2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora 1 pedagoga szkolnego.

3. Pedagog szkolny:
1./ powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) uczniow,

2./przeprowadza rozmowe ze sprawcg w obecnosci jego rodzicow lub

wychowawcy klasy; jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniow,
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rozmawia z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy, nie

konfrontuje sprawcy i ofiary cyberprzemocy,

3./ przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w obecnosci jego rodzicow lub

wychowawcy klasy,

4./ oraz oddzielnie- ze $wiadkami zdarzenia przy zachowaniu profesjonalnej

postawy wobec $wiadkéw: obowigzek takiego postepowania, by swoim

zachowaniem i dzialaniem nie narazi¢ §wiadka zglaszajacego problem;

nie konfrontowanie $wiadka ze sprawcg; zachowanie dyskrecji 1 zapewnienie o

nie ujawnianiu danych osobowych §wiadka (chyba, ze jest to na prosbe policji),
5./z kazdej rozmowy sporzadza notatki stuzbowe, a zabezpieczone dowody

cyberprzemocy wiacza do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

4. Dyrektor zleca zabezpieczenie dowodoéw dotyczacych ujawnionego przypadku
cyberprzemocy, sporzadzenie notatki stuzbowej, a takze powiadomienie
administratora serwisu w celu usuni¢cia materiatu.

5. Zespot Wychowawczy zapoznaje si¢ ze zgromadzonym materiatem, dokonuje
jego analizy 1 planuje dalsze postgpowanie, ktdrego celem jest przede wszystkim
ustalenie okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych $wiadkow, identyfikacja
sprawcy oraz udzielenie wsparcia 1 pomocy ofierze cyberprzemocy. Z wyzej
zabezpieczonym materialem zapoznaje wszystkie osoby zaangazowane

w sprawe, tj. rodzicow oraz policje, o ile doszto do ztamania prawa.

II. Reagowanie wobec sprawcy cyberprzemocy.
Gdy sprawca jest nieznany lub gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe:
1. W celu przerwania aktu przemocy pedagog na zlecenie dyrektora szkoty
kontaktuje si¢ z dostawcg ustugi lub administratorem serwisu w celu usunigcia z
sieci kompromitujagcych lub krzywdzacych materiatow (podstawa prawna:

Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng).
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2. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, Dyrektor szkoty powiadamia Sad

Rodzinny lub Policj¢ o zaistniatym zdarzeniu.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczeniem
szkoly:
1. Pedagog w porozumieniu z wychowawcg klasy wzywa rodzicow (opiekundow

prawnych) ucznia- sprawcy zdarzenia i:
1./zapoznaje ich z materiatem dowodowym,

2./ w ich obecnosci przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z uczniem, ktorej
celem jest ustalenie okolicznos$ci 1 przebiegu zdarzenia (rodzaj materiatu,
sposOb rozpowszechniania, ustalenie sprawcy, $wiadkow zdarzenia),
wspolne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami, poszukanie rozwigzania
sytuacji konfliktowej oraz omoéwienie z uczniem skutkow jego

postepowania,

3./ zobowigzuje ucznia do zaprzestania swojego dzialania 1 usunigcia z sieci

szkodliwych materialow,
4./ ustala sposoby zado$¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy

5./ w celu podjecia pracy nad zmiang w postawie ucznia wspoélnie z

rodzicami 1 uczniem ustala 1 podpisuje ,,Kontrakt”,

6./ sporzadza protokét ze spotkania (sporzadzony kontrakt z uczniem jest

zalacznikiem do protokotu).

2. Jednoczesnie pedagog w porozumieniu z wychowawcg wzywa rodzicow

(opiekunow prawnych) ucznia poszkodowanego w zdarzeniu i;

1./ w ich obecnosci przeprowadza rozmowe wyjasniajacg z uczniem,
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2./zapewnia lub udziela uczniowi niezbednej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w formie wsparcia psychologicznego oraz porady, jak ma
si¢ uczen zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie
doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania (takiej pomocy udziela pedagog

szkolny, psycholog lub wychowawca klasy),
3./ ustala z rodzicami dalszy plan postgpowania,

4./ sporzadza protokot ze spotkania z uczniem i rodzicami i umieszcza go

w stosownej dokumentacji.

. Po zakonczeniu interwencji pedagog z wychowawca monitoruja sytuacje
ucznia pokrzywdzonego sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego
podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy. Wychowawca monitoruje przebieg realizacji ,,Kontraktu”
zawartego ze sprawca.

. Zespo6l Wychowawczy dokonuje analizy zaistniatego przypadku
cyberprzemocy oraz oceny podjetych dotychczas dzialan. Ustala dalsze
dziatania oraz podejmuje decyzje w sprawie $rodkéw dyscyplinarnych
wobec ucznidw, zawartych w statucie szkoty, dotyczacych przemocy. Jesli
zachodzi potrzeba dyrektor szkoty zawiadamia o tym fakcie Sad Rodzinny
lub Policje.

. Pedagog powiadamia rodzicéw 1 ucznidw zaangazowanych w sprawg o
dalszych dziataniach szkoty i podjetych w sprawie ucznidow decyzjach,
informuje o ewentualnie koniecznych czynnosciach procesowych, w
ktorych wezma udzial ich dzieci; jesli zachodzi taka potrzeba informuje
rodzicow ucznia bedacego ofiarg cyberprzemocy o mozliwo$ciach

uzyskania pomocy specjalistow.
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